
    

Circolare n. 20 del 17/09/2011

                                                                                                                            Docenti
                                                                                                                            Personale ATA
                                                                                                                            Alunni e Famiglie
                                                                                                                            Albo
                                                                                                                            Sito Internet

Oggetto : Piano annuale delle attività  anno scolastico 2011/12

Per la massima diffusione fra tutti i soggetti in indirizzo si allega il piano annuale delle attività per 

l’anno scolastico in corso. 

                    
                           

                                                                         Il Dirigente Scolastico
                                                                                Dott. G.G. Flaviano

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE
ENRICO FERMI

Via Bonistallo, 73 - 50053 EMPOLI FI
Tel. (0571) 80614- Fax 0571 – 80665

Codice Fiscale 82004810485
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PIANO   ANNUALE  delle   ATTIVITA’ 
Anno Scolastico 2011-12

Inizio delle lezioni: mercoledì 14 Settembre 2011
Termine delle lezioni:  Sabato 9 Giugno 2012

Calendario delle festività
Dentro questo periodo i seguenti giorni hanno carattere di festività: delibera Regione Toscana 
n° 313 del 02-05-2011

o Tutte le domeniche;
o Martedì 1 novembre 2011: Tutti i Santi;
o Giovedì 8 dicembre 2011: Immacolata Concezione;
o Domenica 25 dicembre 2011: Santo Natale;
o Lunedì 26 dicembre 2011: Santo Stefano;
o Sabato 1 gennaio 2011: Capodanno;
o Venerdì 6 gennaio 2012: Epifania;
o Domenica 8 aprile 2012: Santa Pasqua;
o Lunedì 9 aprile 2012: Lunedì dell’Angelo;
o Mercoledì 25 aprile 2012: Festa della Liberazione;
o Martedì 1 maggio 2012: Festa del Lavoro;
o Sabato 2 giugno 2012: Festa nazionale della Repubblica;
o La festa del Patrono.
Le vacanze natalizie si svolgeranno dal giorno venerdì 23 dicembre 2011 al giorno sabato 7
gennaio 2012.
Le vacanze pasquali, dal giorno giovedì 5 al giorno martedì 10 aprile 2012.

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE
ENRICO FERMI

Via Bonistallo, 73 - 50053 EMPOLI FI
Tel. (0571) 80614- Fax 0571 – 80665

Codice Fiscale 82004810485
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In tali periodi le attività didattiche sono obbligatoriamente sospese in tutte le istituzioni scolastiche 
presenti sul territorio regionale.

Il Collegio dei Docenti del 13 Settembre 2011, in deroga al calendario scolastico regionale che fissa 
in 208 i giorni utili di attività, propone al Consiglio d’istituto, competente nel merito del calendario 
scolastico,  per motivi di opportunità didattica,  di sospendere le attività  didattiche per numero 3 
giorni nel corrente anno scolastico e realizzare 205 giorni di attività didattica . 
Pertanto il  C.D. ha deliberato all’unanimità di sospendere le attività didattiche in data 31 
ottobre, 11 Aprile e il 30 Aprile.

Settembre 2011

- Lunedì 12 Riunione per aree disciplinari 1,5 h
Programmazione annuale : 
• Programmazione trasversale per materie e per classi;
• Individuazione degli obiettivi minimi per ciascun modulo didattico di ogni disciplina
• Progettazione moduli aggiuntivi d’insegnamento 
• Ampliamento dell’offerta formativa  curriculare ed extracurriculare ; 
• Riflessione su elementi da proporre alla commissione POF;
• Progetti POF 2011/12

- Martedì 13 Collegio docenti      2h

- Lunedì  19  Collegio docenti   2h

- Venerdì 30 Termine ultimo di presentazione dei progetti

Ottobre    2011   

-Periodo 01/10/11 -11/10/11      2h 
o progettazione delle attività per l’anno scolastico 2011-12 da parte dei :
o Dipartimenti,
o Figure Strumentali,
o Commissioni,
o I docenti  dei dipartimenti  e commissioni  concordano la data degli  incontri,  nei giorni di 

apertura pomeridiana

Venerdì 7/10/11  Riunione per aree disciplinari: 

- Analisi ed eventuali adesioni alle diverse proposte educative pervenute all’Istituto e da sottoporre 
   all’approvazione del Collegio Docenti del 26/10/2011
- Progettazione di interventi a favore dell’integrazione del disabile nel gruppo classe
- Proposte acquisti (programma annuale 2011/12)
- Proposte attività extra-curriculare da inserire nel progetto di classe

Riunione dei Consigli di classe  - solo componente docenti
       
C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali
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C.d.c. indirizzo tecnico e turistico

Date dal 10/10/11 al 13/10/11 orari da definire

Ordine del giorno: 
• Programmazione annuale delle  attività  della  classe:  stesura del  progetto classe (il 
progetto  deve  essere  illustrato  ai  genitori  in  occasione  delle  votazioni  per  l’elezione  dei 
rappresentanti di classe);
• Approvazione attività extra-curriculare  per attivazione di progetti da consegnare in 
Presidenza entro il 30/09/2011;
• Programmazione  attività  di  recupero  a  seguito  dei  risultati  emersi  dalle  prove  di 
ingresso.
• Programmazione attività di sportello.
• Organizzazione Stage classi terze per l’indirizzo professionale e servizi sociali

Lunedì 24 ottobre: 
- Assemblee per l’elezione dei rappresentanti studenti nei:
- Consigli di classe 
- Consulta provinciale  
- Parlamento regionale 

Lunedì 24/10/2011 - ore 17.00
-  Presentazione,  a  cura  del  docente  coordinatore  della  classe,  del  “PROGETTO  di  CLASSE” 
formulato in precedenza dai docenti; 
- Illustrazione delle problematiche connesse con la partecipazione alla gestione democratica alla 
scuola;
- Le modalità di voto.

Lunedì 24 /10/2011 - 18.00 -20.00
- Insediamento seggi: con la sola presenza dei genitori; 
- Operazioni di voto per l’elezione dei rappresentanti dei Genitori; 
- Operazioni di  scrutinio: proclamazione degli eletti.

Mercoledì 26 ottobre: 
      Collegio docenti: 
o Ripartizione FIS
o Relazione responsabile POF su integrazioni/modifiche POF 2011/12
o Approvazione progetti che ampliano l’offerta formativa per l’anno scolastico 2011/12
o Relazione orientamento in entrata; attività programmata 
o Programmazione  a  breve  termine  di  interventi  curriculari  ed  extracurriculari  tesi  a 

promuovere la scuola sul territorio

Giovedì 27/10/2011
Elezione comitato studentesco

Ore Lunedì 10/10/11 Martedì 11/10/11 Mercoledì 12/10/11
15.30-
17.00

I A;  I R; I S III A;  III R; IIIS V M

17.00-
18.30

II A; II R; II S IV M  ; IV R; IV S V R
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Sabato 29/10/2011
Nomina seggio commissione elettorale per il rinnovo del Consiglio D’Istituto
( la data è ipotetica in quanto la nomina del seggio deve avvenire non oltre 5 giorni prima delle 
elezioni, che ad oggi  non sono state ancora fissate )

Novembre 2011

Martedì 2 data inizio ricevimento genitori

Elezioni rappresentanti al consiglio istituto :
Le date delle elezioni per il rinnovo dei consigli d’Istituto saranno fissate dal Direttore Generale 
dell’Ufficio scolastico regionale in un giorno festivo dalle ore 8 alle ore 12 ed in quello successivo 
dalle ore 8 alle ore 13.30, non oltre il termine di domenica 20 e lunedì 21 novembre 2011.
Art 6. OM. 215/91 : composizione C.I
Componente docenti (8) Componente genitori (4) Componente alunni (4) Componente ATA (2);

- Operazioni di  scrutinio: proclamazione degli eletti.

Riunione dei Consigli di classe  - tutte le componenti

C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali

C.d.c. indirizzo tecnico e turistico

Date dal 21/11/11 al 24/10/11 orari da definire

Ordine del Giorno:
• situazione didattica e disciplinare della classe;
• verifica programmazione;
• proposte per la programmazione di attività integrative: corsi recupero / Sportello didattico;
• proposte  viaggi di  istruzione,  visite  guidate   indicando:  la motivazione didattica,  la meta,  il 

docente accompagnatore-referente e l’eventuale sostituto,  modalità di partecipazione (data di 
effettuazione,  mezzo  di  trasporto,  ecc),  la  partecipazione  di  alunni  diversamente  abili  con 
indicazione del docente accompagnatore e dei compiti affidategli;

• per l’indirizzo professionale e dei servizi sociali: organizzazione stage aziendali per le classi 
Terze e Quarte con l’individuazione dei docenti tutor e degli alunni che presentano particolari 
problematiche.

DICEMBRE 2011

Venerdì 9
- fine ricevimento dei genitori 
- ricevimento generale delle famiglie con colloquio individuale: 15.00-18.00

Ore Lunedì 21/11/11 Martedì 22/11/11 Mercoledì 23/11/11
15.30-
17.00

I A;  I R; I S III A;  III R; IIIS V M

17.00-
18.30

II A; II R; II S IV M  ; IV R; IV S V R
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Martedì  20:  Termine  ultimo  per  la  consegna  delle  valutazioni  relative  all’effettuazione  degli 
scrutini del 1° Trimestre: ogni docente inserisce  le valutazioni delle proprie classi  nel programma 
ARGO.

Mercoledì  21:  termine  ultimo  per  la  presentazione  delle  domande  per  esami  di 
idoneità/integrazione/qualifica da parte dei candidati privatisti

Giovedì 22 ultimo giorno attività didattiche e fine del trimestre.

GENNAIO  2012

Lunedì 9 Ripresa attività didattica

Scrutini I° Trimestre:

C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali

Mercoledì  25  Collegio Docenti: Esito scrutini – Effettuazione corsi recupero e verifiche

FEBBRAIO  2012

CORSI RECUPERO:  Nella settimana da lunedì 6 a sabato 11 secondo le modalità stabilite nel 
Collegio docenti del 25 gennaio 2012.

Data 15.00 – 16.00 16.00 – 17.00 17.00 – 18.00 18.00 – 19.00 19.00 – 20.00
Lunedì 

09/01/2012 I A II A III A IV M VM

Martedì
10/01/2012 I R II R III R IV R V R

Mercoledì 
11/01/2011 I S II S III S IV S

C.d.c Indirizzo Tecnico e Turistico
Giovedì 

12/01/2011 I A T II A III A E IV A E V A E

Venerdì 
13/01/2011 I B T II B III B E IV B E V B E

Sabato 
14/01/2011 I C II C III C E IV C E V C E

Lunedì 
16/01/2011 I D II D III D E IV D E V D E

Martedì 
17/01/2011 I E II E III A M IV A M V A M

Mercoledì
18/01/2011 I F II F III B I 4 B I 5 B I

Giovedì 
19/01/2011 I G II G III C I IV C I V C I

Venerdì
20/01/2011 III D M IV D M V D M IV E M IV E E
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Lunedì  20 Data inizio ricevimento genitori secondo pentamestre

MARZO    2012

Riunione del Consiglio di classe con la presenza dei Docenti, dei rappresentanti dei Genitori e 
degli studenti

C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali

C.d.c. indirizzo tecnico e turistico

Date dal 06/03/12 al 09/03/12 orari da definire

Ordine del Giorno: 
• situazione didattica e disciplinare della classe;
• verifica programmazione;
• attività integrative: esiti corsi recupero / sportello didattico; 
• individuazione alunni il cui profitto particolarmente carente e tale da far presumere un esito non 

positivo:compilazione lettera   da inviare alle famiglie;
• per le classi quinte: designazione dei componenti degli esami di stato ed individuazione delle 

date in cui effettuare la simulazione della I e II prova d’esame.

DA LUNEDI’ 26 MARZO  A SABATO 31 MARZO    VIAGGI  ISTRUZIONE

APRILE    2011   

Giovedì  5  inizio vacanze pasquali
Giovedì  12 ripresa attività didattiche

Venerdì 13 
RIUNIONE PER MATERIE
- Analisi libri di testo: proposte/conferme e/o nuove adozioni

Venerdì  20  ore  15.00  –  18.00:  Ricevimento  dei  Genitori  e  consegna  della  valutazione 
interperiodale secondo modalità differenti fra i due indirizzi dell’istituto.
I voti per la consegna del pagellino, devono essere inseriti nel programma, a cura di ogni docente da 
giovedì 12 Aprile a mercoledì  18 Aprile.

MAGGIO 2011

Prove strutturate classi terze indirizzo professionale dal 2 al 12 Maggio.

Consigli di classe tutte le componenti

C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali

Ore Martedì 06/03/12 Mercoledì 07/03/12 Giovedì 08/03/12
15.30-
17.00

I A;  I R; I S III A;  III R; IIIS V M

17.00-
18.30

II A; II R; II S IV M  ; IV R; IV S V R
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C.d.c. indirizzo tecnico e turistico

Date dal 02/05/12 al 07/05/12 orari da definire

Ordine del Giorno:
• situazione didattica e disciplinare della classe;
• verifica programmazione;
• proposta adozione libri di testo:presentazione ai rappresentanti dei genitori e degli alunni;
• individuazione alunni il cui profitto particolarmente carente e tale da far presumere un esito non 

positivo:compilazione lettera inviare alle famiglie.

Venerdì 18
Riunione per aree disciplinari : 
-Verifica andamento curricoli annuali; Individuazione strategie per contenere la dispersione e il 
disagio scolastico;
- Docenti di alunni diversamente abili: monitoraggio attività realizzata;
- Analisi nuove attività;
- Proposte per l’elaborazione del POF 2012/13.

Riunione del Consiglio di classe con la sola presenza dei Docenti 

C.d.c. indirizzo Professionale e dei Servizi sociali
Data classe O.d.G Dalle Alle ore

Mercoledì 09/05/2012 V M Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

15.30 17.30 2

Mercoledì 09/05/2012 V R Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

17.30 19.30 2

Cdc Indirizzo Tecnico e Turistico
Giovedì 10/05/2012 V A E

V B E
Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

15.00
17.00

17.00
19.00

2

Giovedì 10/05/2012 V C E
V D E

Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

15.00
17.00

17.00
19.00

2

Venerdì 11/05/2011 V A M
V B I

Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

15.00
17.00

17.00
19.00

2

Venerdì 11/05/2011 V C I
V D M

Compilazione documento di classe
da affiggere all’albo della scuola 

entro il 15/05/11

15.00
17.00

17.00
19.00

2

Giovedì 10 Collegio docenti:
- adozioni libri testo;

Ore Mercoledì 2/05/12 Giovedì 3/05/12 Venerdì 4/05/12
15.30-
17.00

I A;  I R; I S III A;  III R; IIIS V M

17.00-
18.30

II A; II R; II S IV M  ; IV R; IV S V R
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- Delibera criteri: formazione classi – assegnazione classi ai docenti

Sabato 12 Fine ricevimento genitori

Sabato 19 Termine lezioni Classi Terze e consegna Valutazioni Finali; I docenti provvederanno ad 
inserire le valutazioni da Lunedì 14 a sabato 19 Maggio

Indirizzo Professionale e dei Servizi sociali
Scrutinio di ammissione delle classi terze agli esami di qualifica:

Data 15.30-17.30 17.30-19.30
Lunedì 21/05/12 III A

Martedì 22/05/12 III  R III  S

Pubblicazione risultati ammissione esami di qualifica  Mercoledì 23 Maggio 2012

Venerdì 25 Maggio Classi Terze indirizzo Professionale esami di Qualifica: Riunione preliminare 
della commissione e  Predisposizione prove:
-Alle ore 15.30 tutti gli insegnanti delle classi terze e gli esperti si riuniscono collegialmente per 
ricevere le indicazioni relative agli adempimenti
-Alle  ore  16.30  le  commissioni  per  gli  esami  di  qualifica  (III  A-R-S)  si  riuniscono  per  la 
predisposizione delle prove .

GIUGNO 2011

Consegna valutazioni  per scrutini  finali: i  docenti  provvederanno ad inserire  nel  programma 
ARGO le valutazioni finali da lunedì 4 a sabato 9 Giugno; per le classi quinte entro e non oltre 
Giovedì 7 Giugno.

Sabato 9  Giugno  Fine attività didattica

Calendario  Esami  di  Qualifica  per  le  classi  terze  dell’indirizzo  professionale  e  servizi 
commerciali

Data A partire dalle ore  8.30
Venerdì      01/06/2012 Prima prova scritta* (RELAZIONALE)
Lunedì        04/06/2012 Seconda prova scritta* (INTEGRATA) classe  III A
Martedì      05/06/2012 Seconda prova scritta* (INTEGRATA) classi   III R + III S
Mercoledì  06/06/2012 Eventuale colloquio

La correzione delle prove viene svolta a seguire senza soluzione di continuità. Le commissioni per 
la sorveglianza e per la correzione si articolano in base all’orario delle lezioni ed alla caratteristiche 
delle prove da correggere.

Giovedì 7 Giugno Scrutinio  finale esami di qualifica: 

15.00 – 16.30 16.30 – 18.00 18.00 - 19.30
III A III R III S

9



Venerdì 8 Giugno Scrutinio finale classi quinte  
Venerdì 8 Giugno 15.00 -16.30 VM  Prof

16.30 -18.00 V R Prof
Giovedì 7 Giugno 15.00 -16.30 V A e 

16.30 -18.00 V B e
18.00 -19.30 V C e

Venerdì 8 Giugno 15.00 -16.30 V D e
16.30 -18.00 V B i
18.00 -19.30 V C i

 Sabato 9 Giugno 15.00 -16.30 V A m
16.30- 18.00 V D m

Scrutinio  finale Classi Intermedie dell’indirizzo professionale e servizi commerciali:

Pubblicazioni Risultati Finali:

Data 8.00 - 9.00 9.00-10.00 10.00-11.00 11.00-12.00 12.00-13.00
Lunedì 

11/6/2012 I A II A IV M I R II R

 14.00-15.00 15.00-16.00 16.00-17.00 18.00-19.00 19.00-20.00
Lunedì 

11/6/2012 I S II S IV R IV S

C.d.c. Indirizzo Tecnico e Turistico
8.00 - 9.00 9.00-10.00 10.00-11.00 11.00-12.00 12.00-13.00

Martedì 
12/6/2012 I A T II A III A E IV A E I B T

 14.00-15.00 15.00-16.00 16.00-17.00 18.00-19.00 19.00-20.00
Martedì 

12/6/2012 II B III B E IV B E IV E E IV E M

8.00 - 9.00 9.00-10.00 10.00-11.00 11.00-12.00 12.00-13.00
Mercoledì 
13/6/2011 I C II C III C E IV C E I D

 14.00-15.00 15.00-16.00 16.00-17.00 18.00-19.00 19.00-20.00
Mercoledì 
13/6/2012 II D III D E IV D E I E II E

8.00 - 9.00 9.00-10.00 10.00-11.00 11.00-12.00 12.00-13.00
Giovedì 

14/6/2012 III A M IV A M I F II F III B I

 14.00-15.00 15.00-16.00 16.00-17.00 18.00-19.00 19.00-20.00
Giovedì 

14/6/2012 IV B I I G II G III C I IV C I

8.00 - 9.00 9.00-10.00
Venerdì

15/6/2011 III D M IV D M
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- Classi  Terze dell’indirizzo professionale e servizi  commerciali:  Giovedì 14 giugno 2012  Ore 
11.00,  Mercoledì 13, ore 9.00, comunicazione alle famiglie  da parte dei coordinatori, circa gli esiti  
negativi.
- Tutte le altre classi: sabato 16  giugno 2012 Ore 14.00 .
- Ore 9.00, comunicazione alle da parte dei coordinatori, circa gli esiti negativi.

Sabato  16  Collegio  docenti: -  Relazione  Figure  Strumentali;  Riflessione  sui  risultati  a.s. 
2011/2012; - Programmazione POF a.s. 2012/2013.

Mercoledì 20 Giugno  prima prova scritta  esame di stato

Martedì 30   scadenza presentazione progetti POF per AS 2012/13

CORSI RECUPERO: Nella settimana da lunedì 25 Giugno a Sabato 30 Giugno.

LUGLIO 2012

ESAMI DEI CORSI DI RECUPERO: da lunedì 2 a  sabato 7  luglio 2012.

SCRUTINI PER GIUDIZIO SOSPESO: 
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COMUNICAZIONE  ESITI:  Sabato  14  luglio  dalle  9.00  alle  10.00  i  coordinatori  di  classe 
comunicano alle famiglie gli esiti negativi degli scrutini

PUBBLICAZIONE RISULTATI: Lunedì  16 luglio ore 11.00

SESSIONE UNICA  ESAMI  IDONEITA’  e  INTEGRATIVI per  allievi  provenienti  da  altre 
scuole: da lunedì 3  a sabato 8 Settembre 2012, secondo calendario da stabilire.

SCRUTINI  ESAMI  IDONEITA’  E  INTEGRATIVI:  Lunedì  10  settembre  2012  con 
pubblicazione dei risultati il giorno stesso ore 12.00

COLLEGIO DEI DOCENTI: Lunedì 3 settembre 2012 ore 10.00.

Riassunto impegni orari: Attività funzionali all’insegnamento, art 29 ccnl 2007
A) Collegiali:
• Collegio ordinario docenti: ore 11
• Riunioni dipartimenti/materie: ore 8
• Ricevimento collegiali genitori: ore 6     
• Un collegio straordinario: ore 2                            Totale attività collegali: ore 27

Data 8.00 – 8.30 8.30-9.00 9.00-10.00 10.00-10.30 10.30-11.00
LUNEDI’
9/07/201 I A II A IV M I R II R

 11.00-11.30 11.30-12.00 12.00-12.30 12.30-13.00
LUNEDI’
9/07/201 I S II S IV R IV S

Cdc Indirizzo Tecnico e Turistico
8.00 – 8.30 8.30-9.00 9.00-10.00 10.00-10.30 10.30-11.00

Martedì 
10/7/2012 I A T II A III A E IV A E I B T

 11.00-11.30 11.30-12.00 12.00-12.30 12.30-13.00
Martedì 

10/7/2012 II B III B E IV B E IV E E

8.00 – 8.30 8.30-9.00 9.00-10.00 10.00-10.30 10.30-11.00
Mercoledì 
11/7/2012 IV E M I C II C III C E IV C E

 11.00-11.30 11.30-12.00 12.00-12.30 12.30-13.00
Mercoledì 
11/7/2012 I D II D III D E IV D E

8.00 – 8.30 8.30-9.00 9.00-10.00 10.00-10.30 10.30-11.00
Giovedì 

12/7/2012 I E II E III A M IV A M I F

 11.00-11.30 11.30-12.00 12.00-12.30 12.30-13.00
Giovedì 

12/7/2012 II F III B I IV B I I G

8.00 – 8.30 8.30-9.00 9.00-9.30 9.30-10.00 10.00-10.30
Venerdì

13/7/2012 II G III C I IV C I III D M IV D M
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B) Consigli di classe: 4 incontri per un totale di  6 ore per classe 

NOTE
1) I docenti con un numero di classi superiori a 6 concorderanno con il DS il piano delle attività. I  
Coordinatori e verbalizzanti dei Consigli di Classe, del PEI e delle riunioni per materie, saranno 
retribuiti per un numero di ore da contrattare.
2) Le date delle riunioni  sono suscettibili di variazioni. 
3)  Gli  impegni  relativi  a  progetti,  commissioni  di  lavoro,  sono  predisposti  a  cura  del 
referente/coordinatore.
4) Gli  argomenti all’ordine del giorno sono suscettibili di variazioni.
5) I consigli di classe in presenza dei genitori si articolano nei primi 60 minuti con i soli docenti e  
nei  successivi  30  minuti  con  la  presenza  dei  rappresentanti  dei  genitori  e  degli  studenti.  Il  
coordinatore  relazionerà  sulle  decisioni  del  C.di  C.  e  ascolterà  le  richieste  degli  studenti  e  dei 
genitori.

ALLEGATO 1: COLLEGIO  DOCENTI

DATA ARGOMENTO PRINCIPALE dalle Alle Ore

Martedì 
13/9/2011

1. Lettura  e  approvazione  dei  verbali  della  seduta 
precedente FERMI-DA VINCI

2. Orario  del  primo  giorno  di  scuola  e  della  prima  e 
seconda settimana. Accoglienza delle classi prime

3. Suddivisione  dell’anno  scolastico  in  trimestri  o 
quadrimestri

4. Criteri assegnazioni classi A. S. 2011/12
5. Criteri piano attività annuale A. S. 2011/12 
6. Criteri  di partecipazione dei docenti  alle attività  dei 

Consigli di classe
7. Criteri per i rapporti con le famiglie
8. Criteri di nomina del coordinatore di classe
9. Attività didattiche che ampliano l’offerta formativa
10. Adozione POF 2011/12 
11. Elezione dei componenti del Comitato di valutazione
12. Nomina dei responsabili del POF.
13. Candidatura/elezione  delle  Funzioni  strumentali 

(individuazione dell’addetto alla vigilanza della sede 
staccata di via Fabiani n° 6 ) 

14. Calendario scolastico e delle festività
15. Individuazione di HUB per la costituzione di gruppi 

di  lavoro:  (IEPF)  –  (Rapporti  mondo  del  lavoro/ex 
area  di  specializzazione)-  (Riforma  di  Tecnici  e 
Professionali) 

16. Commissione orario
17. Commissione alternanza scuola mondo del lavoro 
18. Registro elettronico delle assenze e valutazioni
19. Iscrizioni allievi per la terza volta
20. Agenzia  Formativa:  costituzione,  individuazione  del 

gruppo di lavoro e del coordinatore.
21. Varie ed eventuali.

9.00 11.00 2

Lunedì
1. Lettura  e  approvazione  dei  verbali  della  seduta 

precedente .
15.00 17.00 2
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19/9/2011 2. Piano Annuale delle attività
3. Nomina Commissione elettorale
4. Elezione organi collegiali
5. Nomina Tutor docenti 
6. Nomina  Responsabile  progetti  sul  territorio  FERMI 

/DA VINCI 
7. Nomina  responsabile  permessi  entrata/uscita  allievi 

F/D
8. Nomina Responsabile laboratori F/D
9. Nomina Responsabile stage classi quarte D
10. Nomina ASPP Fermi 
11. Nomina Responsabile gite F/D
12. Nomina  Responsabile    valutazione  crediti  per 

passaggio tra sistemi scolastici  F/D
13. Nomina Commissione Patentino: docenza –tutoraggio 

F/D
14. Nomina responsabile coordinamento  attività didattiche 

F/D
15. Nomina  responsabile  coordinamento  attività 

organizzativeF/D
16. Nomina responsabile Educazione alla salute e ambiente
17. Commissione Area Sostegno Psicologico
18. Commissione Area Scuola-Lavoro 
19. Commissione Area Orientamento
20. Commissione Area Disabili
21. Commissione Salute/Ambiente
22. Iscrizioni per la terza volta 
23. Comunicazione scelta vicario e collaboratore DS.

Mercoledì 
26/10/11

o Ripartizione Fondo Istituto ;attività del personale docente 
da retribuire con Fondo Istituto
o Relazione responsabile POF su integrazioni/modifiche 
POF 2011/12
o Approvazione progetti che ampliano l’offerta 
formativa per l’anno scolastico 2011/12
o Relazione orientamento in entrata; attività 
programmata 
o Programmazione a breve termine di interventi 
curriculari ed extracurriculari tesi a promuovere la scuola 
sul territorio

15.30 17.30 2

Mercoledì 
25/01/12

o Esito  scrutini  
o Effettuazione Corsi recupero   

15.30 16.30 1 

Giovedì
10/05/12

o Adozione libri di testo;
o Iscrizioni: ipotesi composizione classi a.s. 2012/2013;
o Criteri valutazione; 
o Adempimenti di fine anno scolastico: procedure per le 

operazioni di scrutinio; 
o Lettura e approvazione relazione finale; 
o Area di approf./progetti diversi

15.30 16.30 1
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Sabato 
16/06/12

o Relazione Figure Strumentali; Riflessione sui risultati a.s. 
2011/2012; 

o Programmazione POF a.s. 2012/2013; definizione aspetti 
centrali

o -Criteri assegnazioni classi A/S 2011/12: continuità 
didattica, personale ruolo/incaricato nel consiglio di classe, 
esigenze specifiche classi-docenti

o -Criteri piano attività annuale A/S 2011/12 :
o -partecipazione dei docenti alle attività dei consigli di 

classe,
o -criteri per i rapporti con le famiglie,
o -attività didattiche che ampliano l’offerta formativa

10.00 11.00 1

Totale 9

ALLEGATO 2:  RIUNIONI PER MATERIE / DIPARTIMENTI

DATA ARGOMENTO PRINCIPALE dalle Alle Ore
Periodo 1-

12/9

Docenti di 
Sostegno

       Riunione  Dipartimento Sostegno
• Analisi – suggerimenti per progetti da presentare ai 

diversi Consigli di classe e da inserire nel PEI dei 
singoli allievi;

• Attività di laboratorio: progettazione 2011/12
• Analisi  PEI

9.00 10.30 1.5

Periodo 
01/10/11
11/10/11

• Progettazione delle attività per l’anno scolastico 
2011/12 da parte dei :

• -Dipartimenti,
• -Figure Strumentali,
• -Commissioni,
• I docenti dei dipartimenti e commissioni concordano la 

data degli incontri, nei giorni di apertura pomeridiana

2

  Lunedì
12/09/11

Programmazione annuale : 
• Programmazione trasversale per materie e per classi;
• Individuazione  degli  obiettivi  minimi  per  ciascun 

modulo didattico di ogni disciplina
• Progettazione moduli aggiuntivi d’insegnamento 
• Ampliamento dell’offerta formativa  curriculare ed 

extracurriculare ; 
• Riflessione su elementi da proporre alla commissione 

POF;
• Progetti POF 2011/12

9.00 10.30 1.5

  Venerdì
07/10/11

        Riunione per aree disciplinari: 
• Analisi  ed  eventuali  adesioni  alle  diverse  proposte 

educative pervenute all’Istituto e da sottoporre        
• all’approvazione del Collegio Docenti del 26/10/2011
• Progettazione  di  interventi  a  favore  dell’integrazione 

del disabile nel gruppo classe
• Proposte acquisti (programma annuale 2011/12)

2
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• Proposte  attività  extra-curriculare  da  inserire  nel 
progetto di classe

 
Venerdì 
13/04/2012

• Analisi libri di testo: proposte/conferme e/o nuove 
adozioni

1

Venerdì
18/05/2012

       Riunione per aree disciplinari
• Verifica andamento curricoli annuali; Individuazione 

strategie    per contenere la dispersione e il disagio 
scolastico;

• Docenti di alunni diversamente abili: monitoraggio 
attività realizzata .

• Analisi nuove attività.
• Proposte per l’elaborazione del POF 2012/13

1,5

Totale 8

ALLEGATO 3:   RICEVIMENTO GENITORI

Da giovedì 12 Aprile a mercoledì 18 Aprile 2012, ogni Docente deve inserire nel programma Argo 
i voti relativi alla valutazione interperiodale.  Il Coordinatore e il Segretario provvederanno, al ritiro 
del pagellino in segreteria didattica,  in duplice copia, da consegnare, in occasione del colloquio 
generale  pomeridiano,  alle  famiglie  (una  copia  firmata  dal  genitore  deve  essere  trattenuta  dal 
Coordinatore).  In  caso  di  assenza  del  genitore  ai  colloqui,  la  valutazione  interperiodale  sarà 
consegnata  allo  studente  da  parte  del  coordinatore,  che  provvederà  a  ritirare  la  ricevuta  di 
avvenuta,consegna firmata dai genitori, per  la segreteria 

DATA dalle alle Ore
Venerdì 9 Dicembre 2011 15.00 18.00 3
Venerdì 20 Aprile 2012 15.00 18.00 3

Totale ore 6

Data  Inizio ricevimento: Mercoledì  2  novembre 2011
Il ricevimento al mattino è sospeso:
• da  venerdì  9 dicembre a  sabato 18 febbraio 2012 compresi;
• da  Lunedì 14 Maggio 2012

ALLEGATO 4: SCADENZIARIO

• Presentazione di progetti, con allegata la scheda finanziaria entro venerdì  30/09/2011; I progetti 
debbono  riportare  obiettivi,  modalità,  numero  allievi  /docenti  coinvolti,  risultati 
attesi,responsabile del progetto .Devono essere redatti oltre che nella forma cartacea, in quella 
informatica  e consegnati in segreteria didattica (Server Segreteria/Collaboratori/Progetti)

• Progetto classe  da compilare nella prima seduta del consiglio di classe di settembre, ed inserire 
nella cartella classe (Server docenti) a cura del segretario

• Piano di lavoro individuale da compilare entro il  29/10/2011 ed inserire nella propria cartella 
personale (Server docenti).  Si ricorda ai docenti del biennio di attenersi alla programmazione 
prevista dalla riforma degli istituti tecnici e professionali.

• Programma  effettivamente svolto nella classe, in duplice copia e firmato da due studenti, entro: 
06/06/2012.
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ALLEGATO 5: CLASSI TERZE: ESAMI  DI  QUALIFICA  

Venerdì  1 Giugno  2012 (Le lezioni terminano Sabato 19/05/2012).
L’ammissione agli esami di qualifica si articola in due fasi:
• Prove strutturate: dal 2 maggio al 12 maggio i docenti, sulla base delle scelte operate dai singoli  

consigli di classe, propongono agli alunni una serie di prove strutturate,  al fine di verificare il  
conseguimento degli obiettivi cognitivi e formativi nelle varie discipline; 

• Le operazioni di scrutinio all’ammissione agli esami si concludono con la formulazione di un 
giudizio analitico ed un voto espresso in decimi per ciascuna materia sulla base del profitto 
conseguito durante l’anno scolastico, della votazione riportata nelle prove strutturate. Il risultato 
così conseguito e tradotto nel voto di ammissione espresso in centesimi.

L’ammissione è consentita solo in presenza di non più di 2 insufficienze.

ESAMI di QUALIFICA: 
La commissione e costituita da tutti i docenti della classe + un esperto nominato dalla dirigente su 
segnalazione dei rappresentanti di categoria.

PROVE DI ESAME:
• I° prova per accertare le capacità relazionali del candidato;
• II° prova per l’accertamento delle competenze;
• Colloquio: su richiesta del candidato o della Commissione per migliorare i risultati conseguiti. 
• Operazioni di scrutinio suddivise in due fasi: 
- I° fase con la presenza di tutti i docenti (escluso il docente di religione) + Esperto per attribuzione  
della qualifica e della relativa valutazione; 
- II° fase con la sola presenza di tutti i docenti del Consiglio di classe (compreso l’insegnante di 
religione) per l’attribuzione del credito scolastico.

ATTIVITA’ DI STAGE: la realizzazione avviene durante l’anno scolastico per un periodo minimo 
di una settimana ad un massimo di cinque settimane.
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