
OPERAZIONI  PRELIMINARI  AGLI  SCRUTINI  
DEL  SINGOLO  DOCENTE

Operazioni da eseguire tramite Web su SCUOLANET, da ogni Docente per ciascuna classe in cui 
insegna nei GIORNI  PRECEDENTI  LO  SCRUTINIO.

Queste operazioni servono per “importare” i voti dal Registro Elettronico del Professore nel  
Tabellone per gli Scrutini e per immettere le assenze del quadrimestre, di ciascun alunno, (se non  
gestite direttamente nel Registro Elettronico del Professore).

 
Operazioni:
1) Collegarsi a SCUOLANET tramite Internet. 
2) Selezionare una propria classe.

3) Attivare la voce “Valutazioni periodiche”



4) Selezionare la materia 

5) Una volta selezionata la materia desiderata attivare l’importazione dei voti come indicato sotto

Cliccando su importa voti dal Registro Elettronico del Professore 
compariranno  le  medie  automatiche  che  dovranno  essere 
eventualmente corrette in base alla valutazione del docente.

Calcolare le  assenze sul proprio registro cartaceo e inserirle per 
ogni alunno. 
 Se sono state  riportate  giorno per  giorno nel  proprio  registro  
elettronico appariranno automaticamente . 
Altrimenti  inserirle  già  nella  colonna  Ass.  PRIMO 
QUADRIMESTRE



6) Eventuale correzione delle medie e trascrizione nella colonna PRIMO QUADRIMESTRE con le 
Assenze di ciascun alunno.
Per velocizzare le operazioni durante gli scrutini riportare i voti arrotondati all’intero o al mezzo  
punto.

Riportare le medie definitive di ciascun    alunno nelle colonne Scritto e Orale e le Assenze nelle 
colonne del PRIMO QUADRIMESTRE

È prudente   salvare   ogni  tanto. Comunque ricordarsi di   salvare   prima di uscire al termine delle   
operazioni.

7) Ripetere queste operazioni per ciascuna classe in cui un Docente insegna. 


